
簽於     OOO 室 OOO 組 

主旨：因應疫情居家辦公及執行計畫(業務)需要，擬請同

意線上申請暫付款項新臺幣 OOO 元。 

說明： 

一、暫付：人事費。 

二、原始憑證及證明資料(詳附檔)。 

擬辦： 

一、奉核後，憑簽辦理付款作業。 

二、恢復正常到校辦公後，於 1 個月內(計畫結案前)，

檢附原始憑證等資料(併本簽影本)結報轉正。如實

際結報資料不符，無法辦理轉正時，則自行繳回暫

付款項。 

會辦單位：人事室、主計室、出納組 

決行層級：詳註 2 

承辦單位 會辦單位 決行 

 1. 科技部博士後(級)研

究人員，免會人事

室，改會研發處。 

2. 授課教師鐘點費，加

會教務處。 

 

 

 

【註 1】：請隨案(線上公文)檢附印領清冊及相關證明資料(如:工作日誌表等)，並於

印領清冊上註明會計系統「暫付申請」之購案編號。 

【註 2】：「10 萬元以下」授權一級單位主管決行，「逾 10 萬元」陳送校長核定。 

附件 2 








